Na temelju ¢lanka 29. podstavak 2. Statuta Gackog puckog otvorenog ucilista OtoCac, a u
svezi s &lankom 15. i 447. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj 120/16) Upravno
vijeée Gackog putkog otvorenog utilista Otocac na sjednici odrzanoj dana 22. rujna 2017.
godine donijelo je o

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)
ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje o
200.000,00 kuna bez PDV-a te postupak nabave radova procijenjene vrijednosti nabave
manje od 500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) u Gackom
puckom otvorenom ugilistu Oto¢ac (u daljnjem tekstu: UCiliste).

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova, osim ovoga Pravilnika,
Ugiliste primjenjuje i druge propise koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi nagin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA

Clanak 3.

Za svaku proradunsku godinu donosi se plan nabave u roku od 60 dana od donos8enja
financijskog plana.

Za predmete nabave &ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna u plan
nabave obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Plan nabave objavijuje se na mreznim stranicama U¢ilista.

Ako je potrebno, Ugiliste moZe izmijeniti i/ili dopuniti plan nabave. [zmjene i/ili dopune moraju
oiti vidljivo naznaGene u odnosu na osnovni plan.

Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na mreznim stranicama biti
dostupni najmanje do 30. lipnja sljedece proraCunske godine.



Clanak 4.

Ugiliste je obvezno voditi registar ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma te ih objaviti
na mreznim stranicama.

PREDMET NABAVE

Clanak 5.
U postupcima jednostavne nabave, predmet nabave se mora opisati na jasan, nedvojben i
potpun nalin Kkoji osigurava usporedivost ponuda te predstavija, tehni¢ku, tehnologky
oblikovnu, funkcionalnu i drugu objektivno odredivu cjelinu.
Opis'predme‘ca nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektu.

Procijenjena vrijednost nabave je ukupna vrijednost predmeta nabave bez poreza na dodanu
vrijednost.

POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI MANJE OD
20.000,00 KN ZA ROBE | USLUGE ODNOSNO MANJE OD 70.000,00 KUNA ZA RADOVE
Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave roba i usluga &ija je pojedinaéna procijenjena vrijednost manja
od 20.000,00 kuna i postupak nabave za radove &ija je pojédina¢na procijenjena vrijednost
manja od 70.000,00 kuna pokrece se nakon $to su osigurana potrebna financijska sredstva.

Clanak 7.

Nabava radova, roba i usluga iz prethodnog ¢lanka ovoga Pravilnika provodi se izdavanjem
narudzbenice jednom gospodarskom subjekiu.

Ovisno o predmetu nabave U¢iliste moZe sklopiti ugovor, kao npr. kod godidnjih nabava.
POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE oD
20.000,00 KN A MANJE OD 200.000,00 KN ZA ROBE | USLUGE ODNOSNO VECE OD
70.000,00 KN A MANJE OD 500.000,00 KN ZA RADOVE

Clanak 8.
Za nabavu roba i usluga Cija je pojedinacna vrijednost jednaka ili veéa od 20.000,00 kuna,
odnosno za nabavu radova &ija je pojedinadna vrijednost jednaka ili ve¢a od 70.000,00 kuna,

postupak nabave pokrece se nakon $to su osigurana potrebna financijska sredstva.

.f Postupak nabave radova, roba i-usluga iz prethodnog stavka ovoga &lanka pokrece se
odlukom o pokretanju postupka nabave koju donosi Upravno vijeée sukladno Statutu Ugilista.

Clanak 9.

Odlukom o pokretanju postupka nabave inienuju se tri ovlastena predstavnika.



Jedan ovlasteni predstavnik je voditelj postupka odgovoran za pripremu i provedbu postupka
nabave i ovlasten za usmjeravanje rada strucnih sluzbi u vezi s predmetnim postupkom
nabave te poduzimanje svih potrebnih radnji u postupku nabave osim donosenja odiuke o
odabiru ili odiuke o ponistenju postupka nabave odnosno sklapanja ugovora o nabavi.

Clanak 10.

Za nabavu roba i usiuga &ija je pojedinaéna vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna,
odnosno za nabavu radova Cija je pojedinacna vrijednost jednaka ili veca od 70.000,00 kuna,
Udiliste moze:

- objaviti poziv za dostavu ponuda putem Elektroni¢kog oglasnika javne nabave ili

- objaviti poziv za dostavu ponuda na svojim mreZnim stranicama ili

- moze zatraZiti ponude 3 (tri) gospodarska subjekta.

Uciliste moze zatraZiti ponudu samo jednog gospodarskog subjekta:

- kada zbog tehnickih ili umjetni¢kih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljugivih
prava ugovor moze izvr§iti samo odredeni gospodarski subjekt;

- za nabavu usluga navedenih u Prilogu X. Drustvene i druge posebne usluge Zakona o
javnoj nabavi, kao $to su javnobilieznitke usluge, odvjetnicke usluge, zdravstvene
usluge, usluge obrazovanja, usluge vjestaka, hotelske i restoranske usluge, usluga
cateringa, konzultantske usluge;

- za dodatne radove ili usluge ¢&ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti
osnovnog ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su
zbog nepredvidenih okolnosti postali nuZni za izvodenje radova opisanih u njima, pod
uvjetom da se ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvréava osnovni ugovor;

- za dodatne isporuke robe od dobavljada iz osnovnog ugovora ako bi promjena
dobavljata obvezala na nabavu robu koja ima drugadije tehnitke znadajke $to bi
rezultiralo nesukladno8¢u ili nerazmjernim tehni¢kim poteSkocama u radu i
odrzavaniju; _ ’

- kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim siuéajevima prema odiuci o
pokretanju postupka nabave.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 11.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi:
- podatke o Udilistu,
- opis predmeta nabave i po potrebi tehnicke specifikacije,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- kriterije za odabir ponude,
- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,
- rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),
- nacin dostavljanja ponuda,
- adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
- kontakt osobu, broj telefona i adresu elekironitke poste,
- datum objave poziva.

Clanak 12.
U postupcima jednostavne nabave, u pravilu, se primjenjuje kriterij najnize cijene.

Iznimno, UCiliste moZe primijeniti kriterije ekonomski najpovoljnije ponude. Kriteriji za odabir
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni u pozivu za dostavu ponuda.



NACIN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJET! SPOSOBNOST!, JAMSTVA

Clanak 13.

Naéin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraéi od 5 (pet) dana od dana upuéivanja odnosno
objavljivanja poziva za dostavu ponuda.

Clanak 14.

U pozivu za dostavu ponude odreduju se uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja i
nadini dokazivanja te razlozi iskljuéenja ponuditelja.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti uvjeti financijske sposobnosti ponuditelja i
nacini dokazivanja kao i uvjeti tehnicke i struéne sposobnosti ponuditelja i nagini dokazivanja.

Clanak 15.

Sve dokumente kojima dokazuje ispunjavanje uvjeta iz poziva za dostavu ponuda ponuditelj

moZze dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis
elektroniCke isprave.

Odabranog ponuditelja Ugiliste ¢e pozvati da dostavi trazene dokumente u izvorniku.
Clanak 16.

U postupku jednostavne nabave UCiliste moze od gospodarskih subjekata traZiti sljedecde
vrste jamstva:

- jamstvo za ozbiljnost ponude ifili

- jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza

- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

- jamstvo o osiguranju za pokriée odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje &tete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredehe djelatnosti.

Bez obzira koje je sredstvo jamstva trazeno, ponuditelj moze dati nov&ani polog u frazenom
iznosu.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti krace od roka valjanosti ponude.

Uciliste je duzno vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon zavréetka postupka
nabave, a presliku jamstva pohraniti.

Clanak 17.

Zainteresirani gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano za poziv za dostavu
ponuda u roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, Ugiliste je obvezno odgovor staviti na
raspolaganje svima kojima je upucen poziv.

Clanak 18.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda rednim

brojem prema redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni
ponuda.



Na omotnici ponude naznaduje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema
redoslijedu zaprimanja,

Ponuda dostavijena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upishik o
zaprimanju ponuda, ali se obiljeZava kao zakasnjela te neotvorena vraca posiljatelju.

Clanak 19.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporui robu, pruZi usluge ili izvede radove
sukladno uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu iz poziva.

Ponuditelj mozZe do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu I/ili dopunu ponude.

PREGLED | OCJENA PONUDA

Clanak 20.
Uc“:il_iéte ne provodi javno otvaranje ponuda.

Clanak 21.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska pojedina
jedinicna cijena &to dovodi u sumnju mogucnost isporuke robe, izvodenja radova ili pruzanja
usluga koji su predmet nabave, Ugiliste moze odbiti takvu ponudu.

Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga Clanka UCiliste moZe pisanim putem od ponuditelja
zatraZiti objadnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za
izvrenje ugovora.

U slu¢aju iz stavka 2. ovoga &lanka ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka
zahtjeva za objasnjenje za dostavu objasnjenja.

Clanak 22.

O prikuplienim ponudama koje su zaprimliene u roku za dostavu ovlasteni predstavnici,
nakon pregleda i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda te
rangiranja ponuda, i po potrebi provjere ponuditelja, sastavijaju zapisnik.

U zapisnik iz prethodnog stavka unosi se i prijedlog za odabir najpovoljnije ponude i
ponistenje postupka. Prijedlog mora biti obraziozen.

»

Clanak 23.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, odbit ¢e se ponuda:
1. ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda,
koja nije cjelovita, _
Cija je cilena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,
u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,
koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
zahtjeve iz poziva za dostavu ponuda,

za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,
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8. ponuditelja koji je dostavio dvije ili viSe ponuda u kojima je ponuditel],

9. nepozvanog gospodarskog subjekta,

10. ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo
objasnjenje za UCiliste nije prihvatijivo.

Clanak 24.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude donosi se izmedu valjanih ponuda temeljem kriterija
odredenog u pozivu za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru donosi se i kada je pristigla samo jedna vazedéa ponuda.

Clanak 25.

Postupak jednostavne nabave ponistiti e se ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda i :
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Postupak jednostavne nabave moze se ponistiti ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne i doslo do pokretanja postupka
jednostavne nabave da su bile poznate prije |
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije

3. ako je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu te iz
drugih opravdanih razioga.

ZAVRSETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Glanak 26.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave
donosi Upravno vijece u skladu s ovim Pravilnikom i Statutom.

Rok za donosenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno ponistenju postupka je
30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno ponidtenju postupka dostavija se svakom
ponuditelju na dokaziv naéin (dostavnica, povratnica, izvjes¢e o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda elektroniCkom postom, objavom na mreznim stranicama Ucilista).

Clanak 27.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi:
- podatke o Ugilistu
- predmet nabave
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana
- cijenu
- datum donoSenja
- potpis odgovorne osobe.

Clanak 28.

Obavijest o ponidtenju postupka nabave sadrzi:
- podatke o UCilistu



- predmet nabave

- obrazloZenje ponistenje postupka
- datum donoS$enja

- potpis odgovorne osobe.

Clanak 29.
Na obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno o poniétenju postupka jednostavne
nabave nije dopustena zalba.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 30.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ucilista.

Stupanjem na shagu ovoga Pravilnika prestaje vaziti Odluka o provodenju postupka
bagatelne nabave KLASA: 610-01/14-01 URBROJ: 2125/02-09-14-66 od 16. ozujka 2014.
godine.

Predsjednik/ca Upravnog vijeca:
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Ovaj Pravilnik objavijen je na oglasnoj ploci Ugilista dana 22. rujna 2017. godine i stupio na
shagu dana 30. rujna 2017. godine.

Klasa: 012-03/01-17/05
Urbroj: 2125/02-08-01-17-3
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Nada Avsec, prof.
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