Na temlju Clanka 26. Statuta Gackog puckog otvorenog ucilista Otocac, a u svezi s ¢lankom 15. i 447.
Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16, 114/22) Upravno vije¢e Gackog puckog otvorenog
ucilista Otocac na sjednici odrzanoj dana 10. veljac¢e 2023. godine donijelo je

PRAVILNIK

O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti nabave manje od 26.540,00 eura bez PDV-a te
radova procijenjene vrijednosti manje od 66.360,00 eura bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) u Gackom puckom otvorenom ucilistu Otocac (u daljnjem tekstu: Uciliste).

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova, osim ovoga Pravilnika, Uciliste
primjenjuje i druge propise koji se odnose na pojedini predmet nabave.

Clanak 2.

Uciliste ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprjecavanja sukoba interesa sukladno odredbama
¢lanaka 75.-83. Zakona o javnoj nabavi. Osobe iz ¢lanka 76. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi duzni su
potpisati Izjavu o postojanju/nepostojanju sukobu interesa.

PLAN NABAVE | REGISTAR UGOVORA
Clanak 3.

Za svaku proracunsku godinu donosi se plan nabave u roku od 60 dana od usvajanja Financijskog plana
od strane nadleznog proracuna.

Za predmete nabave Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura u plan nabave
obvezno se unose podaci o predmetu nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave.

Plan nabave objavljuje se na mreznim stranicama Ucilista. Ako je potrebno, Uciliste mozZe izmijenitii/ili
dopuniti plan nabave. Izmjene i/ili dopune moraju biti vidljivo naznaene u odnosu na osnovni plan.
Objavljeni plan nabave i njegove izmjene i dopune moraju na mreznim stranicama biti dostupni
najmanje do 30. lipnja sljedece proracunske godine.

Clanak 4.

Uciliste je obvezno voditi registar sklopljenih ugovora i okvirnih sporazuma za predmete nabave éija je
vrijednost bez PDV-a jednaka ili veéa od 2.650,00 eura te ih objaviti na mreznim stranicama.



PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 2.650,00 EURA

Clanak 5.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura za koju ne postoji
zakonska obveza evidentiranja u Planu nabave provodi se izdavanjem narudZbenice ili sklapanjem
ugovora s jednim (1) gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST VECA OD 2.650,00 EURA, A MANJE OD 13.270,00 EURA

Clanak 6.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00 eura i manja od
13.270,00 eura provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s jednim (1) gospodarskim
subjektom po vlastitom izboru.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
ClJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 13.270,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00
EURA ZA ROBE | USLUGE, ODNOSNO 66.360,00 EURA ZA RADOVE

Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.270,00 eura i manje od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova zapocinje
Odlukom o pocetku jednostavne nabave koju donosi Upravno vijece.

Odluka o pocetku jednostavne nabave sadrzi:
1. Naziv predmeta nabave,
Procijenjenu vrijednost nabave,
Izvor planiranih sredstava,
Podatke o ¢lanovima stru¢nog povjerenstva,
Ostale podatke ovisno o predmetu nabave.

A wN

Clanovi struénog povjerenstva (minimalno 2 ¢lana) pripremaju i provode postupak jednostavne
nabave.

Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 13.270,00 eura i manje od
26.540,00 eura za nabavu robe i usluga, odnosno manje od 66.360,00 eura za nabavu radova provodi
se slanjem Poziva na dostavu ponuda na adrese najmanije tri (3) gospodarska subjekta (elektronickom
postom, putem ovlastenog posluZitelja poStanske usluge i dr.).

Poziv na dostavu ponuda moZe se, umjesto ili istovremeno s upucivanjem na adresu gospodarskog
subjekata, objaviti na web stranici U¢ilista i/ ili Elektroni¢kom oglasniku javne nabave RH.



Clanak 9.

Iznimno za postupke nabave iz Clanka 8. ovog Pravilnika U¢iliste moZe zatraZiti ponudu samo jednog
gospodarskog subjekta:

kada zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa zastitom iskljucivih prava
ugovor moze izvrsiti samo odredeni gospodarski subjekt;

za nabavu usluga navedenih u Prilogu X. Drustvene i druge posebne usluge Zakona o javnoj
nabavi, kao Sto su javnobiljeznicke usluge, odvjetnicke usluge, zdravstvene usluge, usluge
obrazovanja, usluge vjeStaka, hotelske i restoranske usluge, usluga cateringa, konzultantske
usluge;

za dodatne radove ili usluge ¢ija ukupna vrijednost ne smije prije¢i 30% vrijednosti osnovnog
ugovora, koji nisu bili ukljuéeni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor, ali su zbog
nepredvidenih okolnosti postali nuzni za izvodenje radova opisanih u njima, pod uvjetom da se
ugovor sklopi s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor;

za dodatne isporuke robe od dobavljaca iz osnovnog ugovora ako bi promjena dobavljaca
obvezala na nabavu robu koja ima drugacije tehnicke znacajke Sto bi rezultiralo nesukladnoscu
ili nerazmjernim tehnickim poteskoc¢ama u radu i odrzavanju;

kod provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim slucajevima prema odluci o
pokretanju postupka nabave.

SADRZAJ POZIVA ZA DOSTAVU PONUDA

Clanak 10.

Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na nacin da sadrZi sve
podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponuda.

Poziv za dostavu ponuda sadrzi:

podatke o Ucilistu,

opis predmeta nabave i po potrebi tehnicke specifikacije,

procijenjenu vrijednost nabave,

kriterije za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti,

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

nacin dostavljanja ponuda,

adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno,
kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste,

datum objave poziva.

Clanak 11.

Kriterij odabira moZze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda. O kriteriju odabira odlucuju
¢lanovi strucnog povjerenstva ovisno i predmetu nabave. Ukoliko je kriterij odabira ekonomski
najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristit i razliciti kriteriji povezani s predmetom
nabave, npr. kvaliteta, tehnicke prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine,
operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok i dr.



NAEIN, ROK DOSTAVE PONUDA, UVJETI SPOSOBNOSTI, JAMSTVA
Clanak 12.

Nacin dostave ponuda odreduje se u pozivu za dostavu ponuda.
Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana upucivanja odnosno objavljivanja
poziva za dostavu ponuda.

Clanak 13.

U pozivu za dostavu ponude odreduju se uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja i nacini
dokazivanja te razlozi isklju¢enja ponuditelja.

U pozivu za dostavu ponuda mogu se odrediti uvjeti financijske sposobnosti ponuditelja i nacini
dokazivanja kao i uvjeti tehnicke i stru¢ne sposobnosti ponuditelja i nacini dokazivanja.

Clanak 14.

Sve dokumente kojima dokazuje ispunjavanje uvjeta iz poziva za dostavu ponuda ponuditelj mozZe
dostaviti u neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronicke
isprave.

Odabranog ponuditelja Uciliste ¢e pozvati da dostavi trazene dokumente u izvorniku.
Clanak 15.
U postupku jednostavne nabave UciliSte moZe od gospodarskih subjekata traziti sljedede vrste jamstva:
- jamstvo za ozbiljnost ponude i/ili
- jamstvo za uredno ispunjenje ugovornih obveza
- jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku
- jamstvo o osiguranju za pokric¢e odgovornosti iz djelatnosti za otklanjanje Stete koja moze
nastati u vezi s obavljanjem odredene djelatnosti.
Bez obzira koje je sredstvo jamstva trazeno, ponuditelj moZe dati novéani polog u trazenom iznosu.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraé¢e od roka valjanosti ponude.

Uciliste je duzno vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude nakon zavrsetka postupka nabave,
a presliku jamstva pohraniti.

Clanak 16.

Zainteresirani gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja vezano za poziv za dostavu ponuda u
roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravodobno, U¢iliste je obvezno odgovor staviti na raspolaganje
svima kojima je upucen poziv.



Clanak 17.
Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda rednim brojem prema
redoslijedu zaprimanja. Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda. Na omotnici

ponude naznacuje se datum i vrijeme zaprimanja, te redni broj ponude prema redoslijedu zaprimanja.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda,
ali se obiljeZzava kao zakasnjela te neotvorena vraca posiljatelju.

Clanak 18.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda.

Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu iz poziva.

Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

PREGLED | OCIENA PONUDA
Clanak 19.
Uciliste ne provodi javno otvaranje ponuda.
Clanak 20.

Ako je u ponudi iskazana neuobicajeno niska cijena ponude ili neuobicajeno niska pojedina jedini¢na
cijena $to dovodi u sumnju moguénost isporuke robe, izvodenja radova ili pruZzanja usluga koji su
predmet nabave, UCiliste moZe odbiti takvu ponudu.

Prije odbijanja ponude iz stavka 1. ovoga ¢lanka UCiliSte moze pisanim putem od ponuditelja zatraZiti
objasnjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra bitnima za izvrSenje ugovora.

U slucaju iz stavka 2. ovoga clanka ponuditelju se daje rok od 3 dana od dana primitka zahtjeva za
objasnjenje za dostavu objasnjenja.

Clanak 21.

O prikupljenim ponudama koje su zaprimljene u roku za dostavu ovlasteni predstavnici, nakon pregleda
i ocjene ponuda prema kriterijima utvrdenim u pozivu za dostavu ponuda te rangiranja ponuda, i po
potrebi provjere ponuditelja, sastavljaju zapisnik.

U zapisnik iz prethodnog stavka unosi se i prijedlog za odabir najpovoljnije ponude ili ponistenje
postupka. Prijedlog mora biti obrazlozen.

Clanak 22.

Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda, odbit ¢e se ponuda:
1. ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s pozivom za dostavu ponuda,
2. koja nije cjelovita,
3. Cijaje cijena veca od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,



4. koja je suprotna odredbama poziva za dostavu ponuda,

5. u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

6. koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava zahtjeve iz
poziva za dostavu ponuda,

7. za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak racunske pogreske,

8. ponuditelja koji je dostavio dvije ili vise ponuda u kojima je ponuditelj,

9. nepozvanog gospodarskog subjekta,

10. ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatrazeno objasnjenje ili njegovo objasnjenje
za Uciliste nije prihvatljivo.

Clanak 23.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude donosi se izmedu valjanih ponuda temeljem kriterija
odredenog u pozivu za dostavu ponuda.

Odluka o odabiru donosi se i kada je pristigla samo jedna vazeéa ponuda.
Clanak 24.

Postupak jednostavne nabave ponistiti ¢e se ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda i
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda.

Postupak jednostavne nabave moZe se ponistiti ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja postupka jednostavne
nabave da su bile poznate prije i
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugacijeg poziva
za dostavu ponuda da su bile poznate prije
3. ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od osiguranih sredstava za nabavu te iz drugih
opravdanih razloga.

ZAVRSETAK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 25.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno ponistenju postupka jednostavne nabave donosi
Upravno vijece u skladu s ovim Pravilnikom i Statutom.

Rok za donosenje obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude odnosno ponistenju postupka je 30 dana
od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno ponistenju postupka dostavlja se svakom
ponuditelju na dokaziv nacin (dostavnica, povratnica, izvjesS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda
elektronickom postom, objavom na mreznim stranicama UCilista).

Clanak 26.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude sadrzi:
- podatke o Ucilistu
- predmet nabave
- naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana



- cijenu
- datum donosenja
- potpis odgovorne osobe.

Clanak 27.

Obavijest o ponistenju postupka nabave sadrii:
- podatke o U¢ilistu
- predmet nabave
- obrazloZenje ponistenje postupka
- datum donosenja
- potpis odgovorne osobe.

Clanak 28.
Na obavijest o odabiru najpovoljnije ponude odnosno o poniitenju postupka jednostavne nabave nije
dopustena Zalba.

ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Ugiliéta .

Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave

donesen 22. rujna 2017. godine (Klasa: 012-03/01-17/05, Urbr.: 2125/02-09-01-17-3)

’Preds}e_dnica Upravnog vijeca:

1 /1 >
yﬁtﬂ’@’@%

At

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploci Utilista dana 10. veljaée 2023. godine i stupio na snagu
dana 18. veljace 2023. godine

KLASA: 007-05/23-05/01
URBROJ: 2125-2-9-05-23-3

Ravnateljica

Me

Nada Avsec, prof.



GACKO PUCKO OTVORENO UCILISTE OTOCAC
TRG DRAZENA BOBINCA 2
53220 OTOCAC

OIB: 89510026782

Obrazac 1
Otocac, 20 . godine

Na temelju ¢lanka 7. Pravilnika o provedbi postupaka nabave jednostavne vrijednosti (dalje u tekstu:
Pravilnik), Upravno vijece Gackog puckog otvorenog uciliSsta, na sjednici odrzanoj dana __
20__. godine, donijelo je

ODLUKU O POCETKU
POSTUPKA NABAVE JEDNOSTAVNE VRIJEDNOSTI

1. Naziv predmeta nabave:

2. Procijenjena vrijednost nabave:

3. Pripremu i provedbu postupka sukladno Pravilniku provest ¢e ovlasteni predstavnici UCilista:

1.
2.
3.

Predsjednik/ca Upravnog vijeca:




GACKO PUCKO OTVORENO UCILISTE OTOCAC
TRG DRAZENA BOBINCA 2
53220 OTOCAC

OIB: 89510026782

Otocac, 20 . godine

Predmet: POZIV NA DOSTAVU PONUDE

Pozivamo Vas na dostavu ponude u postupku nabave:

1. Predmet nabave je:

Opis predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave:

2. Uvjeti nabave:

- nacin izvrsenja: ,

- rok izvrSenja: ,

- rok trajanja ugovora: ,

- rok valjanosti ponude: ,
- mjesto izvrsenja: ,

- rok, nacin i uvjeti plaéanja: ,

- kriterij za odabir ponude:
(npr. najniza cijena, uz obavezu ispunjenja svih gore navedenih uvjeta i zahtjeva):

3. Ponuda treba sadrzavati (ODABRATI):
- Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Troskovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja)
- Dokazi (navesti trazene dokumente)
- Jamstva (navesti)
- Potpisani prijedlog ugovora

4. Ponudu molimo poslati u roku od dana od primitka poziva postom na adresu:

Gacko pucko otvoreno uciliste
53220 Otocac, Trg Drazena Bobinca 2

ili na fax broj

Obrazac 2



ili e-mailom na adresu:

Ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog Poziva nede biti
prihvaéena.

Ravnatelj/ica:




GACKO PUCKO OTVORENO UCILISTE OTOCAC
TRG DRAZENA BOBINCA 2
53220 OTOCAC

OIB: 89510026782

Obrazac 3
Otocac, 20 . godine
ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA
1. Gacko pucko otvoreno uciliSte, Otocac
2. Predmet nabave:
3. Evidencijski broj nabave:
4. Procijenjena vrijednost nabave:
5. Poziv na dostavu ponude br. od dana godine, otpremljen na adrese
gospodarskih subjekata kako slijedi:
a) naziv, adresa i OIB
b) naziv, adresa i OIB
¢) naziv, adresa i OIB
6. U roku su zaprimljene sljedece ponude:
a) naziv, adresa i OIB
b) naziv, adresa i OIB
¢) naziv, adresa i OIB
7. Prikaz ponuda zaprimljenih u roku:
Ponuditelj Cijena bez | Cijenas Ponudeni tip/ Dokazi trazeni | Ponuda
PDV-a PDV-om proizvodac¢/mark | dostavljeni valjana
a DA - NE DA - NE
8. Kriterij za odabir ponude: (npr. najniza cijena uz obvezu ispunjenja uvjeta i

zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda).

9. Prijedlog za odabir najpovoljnije ponude: Ponuditelj

Ovlasteni predstavnici:




GACKO PUCKO OTVORENO UCILISTE OTOCAC
TRG DRAZENA BOBINCA 2
53220 OTOCAC

OIB: 89510026782

Otocac, 20 . godine

Predmet: Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude
- dostavlja se

Postovani,

IzvjeSéujemo Vas da je u postupku nabave jednostavne
, kao najpovoljnija
iz )

Obrazac 4

vrijednosti za predmet nabave:
odabrana ponuda tvrtke

Dostaviti:
Ponuditelji

Predsjednik/ca Upravnog vijeca:




GACKO PUCKO OTVORENO UCILISTE OTOCAC
TRG DRAZENA BOBINCA 2

53220 OTOCAC

OIB: 89510026782

Obrazac 5
Otocac, 20 . godine

Predmet: Obavijest o ponistenju postupka nabave
- dostavlja se

Postovani,

IzvjeSéujemo Vas da je Gacko pucko otvoreno uciliste ponistilo postupak nabave jednostavne

vrijednosti za predmet nabave:

Predsjednik/ca Upravnog vijeca:

Dostaviti:
Ponuditelji
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